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CONCLUIDO

Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ - .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servi¢o ndo- 1422026 23147 006730/2026-01

continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa(s) para prestacdo de servicos destinados ao atendimento de eventos institucionais do Instituto Federal do Espirito Santo, e
os Campi Participantes compreendendo o fornecimento de alimentagdo e a locagdo de mesas e cadeiras plasticas, sob demanda, conforme condic¢Ges e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

e . Participante/LOCAL DE ) L
Grupo Item Especificacao Unidade Quantidade | Valor Unitéario Valor Total
ENTREGA
1 Coffee Break Tipo 01 Pessoa Reitoria — UASG 158151 5.000 R$ 37,39 R$ 186.950,00
2 Coffee Break Tipo 02 Pessoa Reitoria — UASG 158151 5.000 R$ 47,30 R$ 236.500,00
3 Almoco Tipo 01 Pessoa Reitoria — UASG 158151 300 R$ 100,00 R$ 30.000,00
4 Almoco Tipo 02 Pessoa Reitoria — UASG 158151 300 R$ 148,67 R$ 44.601,00
5 Almoco Tipo 03 Pessoa Reitoria — UASG 158151 300 R$ 139,83 R$ 41.949,00
6 Coquetel Pessoa Reitoria — UASG 158151 500 R$ 124,67 R$ 62.335,00
43 Coffee Break Tipo 01 Pessoa Cariacica — UASG 158421 2.000 R$ 37,39 R$ 74.780,00
44 Almoco Tipo 02 Pessoa Cariacica — UASG 158421 200 R$ 148,67 R$ 29.734,00
45 Almoco Tipo 03 Pessoa Cariacica — UASG 158421 200 R$ 139,83 R$ 27.966,00
GRUPO 1

52 Coffee Break Tipo 01 Pessoa Serra — UASG 158417 700 R$ 37,39 R$ 26.173,00
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53 Coffee Break Tipo 02 Pessoa Serra — UASG 158417 500 R$ 47,30 R$ 23.650,00
54 Almoco Tipo 01 Pessoa Serra — UASG 158417 500 R$ 100,00 R$ 50.000,00
55 Almoco Tipo 02 Pessoa Serra — UASG 158417 300 R$ 148,67 R$ 44.601,00
56 Almoco Tipo 03 Pessoa Serra — UASG 158417 300 R$ 139,83 R$ 41.949,00
57 Coquetel Pessoa Serra — UASG 158417 500 R$ 124,67 R$ 62.335,00
60 Coffee Break Tipo 02 Pessoa Viana — UASG 158151 2.400 R$ 47,30 R$ 113.520,00
61 Almoco Tipo 01 Pessoa Viana — UASG 158151 100 R$ 100,00 R$ 10.000,00
62 Almoco Tipo 03 Pessoa Viana — UASG 158151 100 R$ 139,83 R$ 13.983,00
7 |Locacdo de mesa plastica| Diaria Reitoria — UASG 158151 1.500 R$ 9,33 R$ 13.995,00
Locacgéo de cadeira - -
8 . Diaria Reitoria — UASG 158151 6.000 R$ 3,79 R$ 22.740,00
plastica
58 |Locacdo de mesa plastica| Diaria Serra — UASG 158417 200 R$ 9,33 R$ 1.866,00
GRUPO 2
Locacao de cadeira .
59 o Diaria Serra — UASG 158417 800 R$ 3,79 R$ 3.032,00
plastica
63 |Locacgdo de mesa plastica| Diaria Viana — UASG 158151 300 R$ 9,33 R$ 2.799,00
Locagéo de cadeira . )
64 . Diaria Viana — UASG 158151 1.500 R$ 3,79 R$ 5.685,00
plastica
9 |Locacdo de mesa plastica| Diaria Aracruz — UASG 158419 200 R$ 9,33 R$ 1.866,00
GRUPO 3
Locacgéo de cadeira
10 ¢ . Diaria Aracruz — UASG 158419 800 R$ 3,79 R$ 3.032,00
plastica
. . B de Sao F i — UASG
11 |Locagdo de mesa plastica| Didria | o oo aneseo 50 R$ 9,33 R$ 466,50
158886
GRUPO 4
Locacgéo de cadeira Barra de S&o Francisco — UASG
12 gelo de cadel Diaria | oo e Sd0 Franciseo 500 R$ 3,79 R$ 1.895,00
plastica 158886
13 [Locacéo de mesa plastica| Diaria | Centro Serrano — UASG 158885 50 R$ 9,33 R$ 466,50
GRUPO 5
Locacao de cadeira L
14 Diaria | Centro Serrano — UASG 158885 500 R$ 3,79 R$ 1.895,00

plastica
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Cachoeiro de Itapemirim — UASG

16 Coffee Break Tipo 01 Pessoa 120 R$ 37,39 R$ 4.486,80
158418
GRUPO 6
. Cachoeiro de It im — UASG
17 Almocgo Tipo 01 Pessoa | o oco de apemiim 130 R$ 100,00 | R$ 13.000,00
158418
18 Coffee Break Tipo 01 Pessoa Aracruz — UASG 158419 500 R$ 37,39 R$ 18.695,00
19 Coffee Break Tipo 02 Pessoa Aracruz — UASG 158419 500 R$ 47,30 R$ 23.650,00
20 Almoco Tipo 01 Pessoa Aracruz — UASG 158419 200 R$ 100,00 R$ 20.000,00
GRUPO 7
21 Almoco Tipo 02 Pessoa Aracruz — UASG 158419 200 R$ 148,67 R$ 29.734,00
22 Almoco Tipo 03 Pessoa Aracruz — UASG 158419 200 R$ 139,83 R$ 27.966,00
23 Coquetel Pessoa Aracruz — UASG 158419 500 R$ 124,67 R$ 62.335,00
) Barra de S&o Francisco — UASG
24 Coffee Break Tipo 01 Pessoa 180 R$ 37,39 R$ 6.730,20
158886
) Barra de S&o Francisco — UASG
25 Coffee Break Tipo 02 Pessoa 158886 180 R$ 47,30 R$ 8.514,00
. Barra de S&o Francisco — UASG
26 Almoco Tipo 01 Pessoa 60 R$ 100,00 R$ 6.000,00
158886
GRUPO 8
. Barra de S&o Francisco — UASG
27 Almoco Tipo 02 Pessoa 60 R$ 148,67 R$ 8.920,20
158886
. Barra de S&o Francisco — UASG
28 Almoco Tipo 03 Pessoa 120 R$ 139,83 R$ 16.779,60
158886
Barra de S&o Francisco — UASG
29 Coquetel Pessoa 70 R$ 124,67 R$ 8.726,90
158886
30 Coffee Break Tipo 01 Pessoa | Centro Serrano — UASG 158885 180 R$ 37,39 R$ 6.730,20
31 Coffee Break Tipo 02 Pessoa | Centro Serrano — UASG 158885 180 R$ 47,30 R$ 8.514,00
32 Almoco Tipo 01 Pessoa | Centro Serrano — UASG 158885 60 R$ 100,00 R$ 6.000,00
GRUPO 9
33 Almoco Tipo 02 Pessoa | Centro Serrano — UASG 158885 60 R$ 148,67 R$ 8.920,20
34 Almoco Tipo 03 Pessoa | Centro Serrano — UASG 158885 120 R$ 139,83 R$ 16.779,60
35 Coquetel Pessoa | Centro Serrano — UASG 158885 120 R$ 124,67 R$ 14.960,40
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36 Coffee Break Tipo 01 Pessoa |Laranja da Terra— UASG 158151 180 R$ 37,39 R$ 6.730,20
37 Coffee Break Tipo 02 Pessoa |Laranja da Terra — UASG 158151 180 R$ 47,30 R$ 8.514,00
GRUPO 10 | 38 Almoco Tipo 01 Pessoa [Laranja da Terra— UASG 158151 60 R$ 100,00 R$ 6.000,00
39 Almoco Tipo 02 Pessoa |Laranja da Terra— UASG 158151 60 R$ 148,67 R$ 8.920,20
40 Coquetel Pessoa |Laranja da Terra— UASG 158151 120 R$ 124,67 R$ 14.960,40
41 |Locagdo de mesa plastica| Diaria [Laranja da Terra— UASG 158151 50 R$ 9,33 R$ 466,50
GRUPO 11
Locacao de cadeira . .
42 o Diaria |Laranja da Terra— UASG 158151 500 R$ 3,79 R$ 1.895,00
plastica
46 Coffee Break Tipo 01 Pessoa Linhares — UASG 158420 600 R$ 37,39 R$ 22.434,00
GRUPO 12 | 47 Coffee Break Tipo 02 Pessoa Linhares — UASG 158420 300 R$ 47,30 R$ 14.190,00
48 Almoco Tipo 01 Pessoa Linhares — UASG 158420 100 R$ 100,00 R$ 10.000,00
< Lo . Presidente Kennedy — UASG
50 |Locacdo de mesa plastica| Diaria 158151 225 R$ 9,33 R$ 2.099,25
GRUPO 13
Locacgéo de cadeira Presidente K dy — UASG
51 gelo de cadel Didria residente Kennedy 900 RS 3,79 R$ 3.411,00
plastica 158151
65 Coffee Break Tipo 01 Pessoa Guarapari — UASG 158883 150 R$ 37,39 R$ 5.608,50
GRUPO 14
66 Almoco Tipo 01 Pessoa Guarapari — UASG 158883 125 R$ 100,00 R$ 12.500,00
67 |Locacgdo de mesa plastica| Diaria Guarapari — UASG 158883 100 R$ 9,33 R$ 933,00
GRUPO 15
Locacgéo de cadeira o
68 ¢ L. Diaria Guarapari — UASG 158883 800 R$ 3,79 R$ 3.032,00
plastica
69 Coffee Break Tipo 01 Pessoa | Pedro Canario — UASG 158151 180 R$ 37,39 R$ 6.730,20
70 Coffee Break Tipo 02 Pessoa | Pedro Canério — UASG 158151 180 R$ 47,30 R$ 8.514,00
GRUPO 16 | 71 Almoco Tipo 01 Pessoa | Pedro Canério — UASG 158151 60 R$ 100,00 R$ 6.000,00
72 Almoco Tipo 02 Pessoa | Pedro Canario — UASG 158151 60 R$ 148,67 R$ 8.920,20
73 Coquetel Pessoa | Pedro Canario — UASG 158151 120 R$ 124,67 R$ 14.960,40
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74 |Locag&o de mesa plastica| Diaria Pedro Canario — UASG 158151 50 R$ 9,33 R$ 466,50
GRUPO 17
Locacéo de cadeira L »
75 L Diaria Pedro Canario — UASG 158151 500 R$ 3,79 R$ 1.895,00
plastica
. Venda Nova do Imigrante —
Coffee Break Tipo 01 Pessoa 600 R$ 37,39 R$ 22.434,00
UASG 158429
ITEM-15
. Presidente Kennedy — UASG
Coffee Break Tipo 01 Pessoa 900 R$ 37,39 R$ 33.651,00
ITEM-49 158151

1.1.1. As quantidades previstas constituem mera estimativa de consumo, ndo gerando a Administracdo obrigacdo de contratacdo integral dos
quantitativos registrados, sendo os servigos executados de acordo com a necessidade, mediante emissdo de Ordem de Fornecimento.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade
1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como servigos comuns, nos termos do inciso XIII do art. 6° da Lei n°® 14.133/2021, uma vez

que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio das especificagoes usuais de mercado, conforme demonstrado
no Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3. Os servicos sao enquadrados como ndo continues, sendo contratados por demanda, mediante emissdo de Ordem de Fornecimento, em razdo de sua
execucdo ocorrer apenas quando houver necessidade de realizacdo de eventos institucionais promovidos pela Administracao.

Prazo de vigéncia

1.4. A Ata de Registro de Precos terd vigéncia de 1 (um) ano, contado da data de sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que
comprovado que o0 prego permanece vantajoso, nos termos do art. 84 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada definidos na planilha anexa ao Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025/2026, conforme detalhamento a seguir:

ID PCA no PNCP: 10838653000106 - 0 - 000022/2026

Data de publicacdo no PNCP: 19/01/2026

Classe/Grupo: 339039-14 e 339039-41
Identificador da Futura Contratagdo: 158151-142/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descricéo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratagdo tem por objeto a prestacdo, sob demanda, de servicos de alimentacdo para eventos institucionais e de locagcdo de mesas e cadeiras
plasticas, observadas as especificacoes, condi¢oes e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4.2. Os servicos deverdo ser executados em conformidade com a legislagdo aplicavel, observando, especialmente, as normas sanitarias, de seguranca, de
higiene e de satide ocupacional vigentes, bem como os demais normativos pertinentes a execucao do objeto.

4.3. Para os servicos de alimentacgdo, a contratada devera:
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I — fornecer alimentos e bebidas em conformidade com as especificagdes técnicas definidas pela Administragdo, observando padrdes adequados de
qualidade, apresentacdo, variedade e quantidade;

1T — utilizar matérias-primas proprias para consumo, dentro do prazo de validade e em conformidade com a legislacdo sanitéria vigente;

IIT — observar as normas expedidas pelos 6rgdos competentes quanto ao preparo, manipulacdo, acondicionamento, transporte, armazenamento e
distribuicdo dos alimentos;

IV — disponibilizar, sempre que necessério, equipe em niimero suficiente para montagem, atendimento, reposicdo dos alimentos e bebidas, desmontagem
da estrutura e demais atividades indispensaveis a adequada execucdo dos servigos;

V — fornecer todos os materiais, utensilios, equipamentos e insumos necessérios a execucao do objeto, incluindo mesas de apoio para buffet, toalhas,
recipientes térmicos, bandejas, pratos, copos, xicaras, talheres, guardanapos, jarras, suqueiras e demais itens correlatos, sem 6nus adicional para a
Administracao;

VI — garantir que os alimentos e bebidas sejam mantidos em condi¢des adequadas de temperatura, conservagdo e higiene durante todo o periodo de
atendimento do evento;

VII — responsabilizar-se integralmente pelo transporte, carga, descarga, montagem, reposicao e retirada de todos os materiais utilizados na prestagdo dos
Servigos.

4.4. Para os servicos de locagdo de mesas e cadeiras, a contratada devera:

I — fornecer mesas plésticas quadradas e cadeiras plasticas com bracos, empilhaveis, em perfeitas condi¢des de uso, conservagdo, estabilidade, limpeza e
higiene;

IT — disponibilizar mobiliario integro, sem rachaduras, deformacgdes, quebras, reparos improvisados ou quaisquer avarias que comprometam a seguranga,
a funcionalidade ou a aparéncia dos equipamentos;

IIT — realizar o transporte, entrega, montagem, organizagdo, desmontagem e retirada dos materiais nos locais indicados pela Administracdo, em qualquer
municipio do Estado do Espirito Santo;

IV — substituir imediatamente, sempre que solicitado pela fiscalizacdo, qualquer mesa ou cadeira que apresente defeito, avaria, sujeira ou condi¢des
inadequadas de utilizagdo;

V — responsabilizar-se por todos os custos decorrentes do transporte, carga, descarga, montagem, desmontagem, pessoal, equipamentos e demais
despesas necessdrias a perfeita execugdo do objeto.

4.5. Como requisito de sustentabilidade, a contratada deverd, sempre que tecnicamente viavel, adotar praticas que reduzam os impactos ambientais da
execucdo contratual, priorizando a utilizagdo de materiais reciclaveis, reciclados ou biodegradaveis, promovendo a destinacdo ambientalmente adequada
dos residuos gerados e adotando medidas para minimizar o desperdicio de alimentos, observadas a legislacdo ambiental e sanitaria vigente.

4.6. Para fins de habilitacdo técnica, os licitantes deverdo atender as exigéncias estabelecidas no item 9 deste Termo de Referéncia, inclusive quanto a
apresentacdo de atestados de capacidade técnica compativeis com o objeto da contratagdo e, para o os grupos de servicos de alimentacdo, da
documentagdo sanitaria e profissional exigida para o exercicio da atividade.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao

5.1. A execucdo do objeto observara as disposicdes deste Termo de Referéncia e serd realizada sob demanda, mediante emissdo de Ordem de
Fornecimento pela Administracao.

5.1.1. A execugdo dos servicos terd inicio apés o recebimento da Ordem de Fornecimento emitida pela Administragdo, observados os prazos minimos
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.1.2. A Administracdo encaminhara a contratada Ordem de Fornecimento contendo, no minimo:
a) identificacdo do evento;

b) tipo de servigo solicitado;

C) quantitativos;

d) data;
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e) horério de inicio;

f) local de execucéo;

g) responsavel pelo recebimento;

h) demais informacGes necessérias a adequada execugdo.

5.1.3. A Ordem de Fornecimento serd encaminhada com antecedéncia minima de:
1 - 03 (trés) dias uteis, para servicos de coffee break;

II — 05 (cinco) dias tteis, para servicos de almoco, coquetel e churrasco;

IIT — 05 (cinco) dias tteis, para locacdo de mesas e cadeiras.

5.1.4. Excepcionalmente, mediante justificativa da Administracdo e concordancia da contratada, poderdo ser solicitados servicos em prazo inferior ao
previsto no subitem anterior, desde que haja viabilidade operacional para seu atendimento.

Da execucao dos servicos

5.2. Os servicos deverdo ser executados rigorosamente de acordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, observando as normas
sanitarias, de seguranca e de qualidade aplicaveis.

5.3. A contratada devera comparecer ao local do evento com antecedéncia suficiente para realizar toda a montagem da estrutura necessaria.

5.3.1. Toda a estrutura devera estar integralmente montada e apta ao uso com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do horario previsto para
inicio do evento.

5.3.2. Durante todo o periodo de realizagdo do evento, a contratada devera manter equipe suficiente para assegurar:
I —reposicao continua dos alimentos e bebidas;

II — organizacdo da mesa de servico;

IIT - limpeza dos utensilios utilizados;

IV — manutencdo da qualidade da apresentacdo dos alimentos;

V — atendimento as solicitacdes da fiscalizag@o.

5.3.3. Os alimentos deverdo permanecer durante todo o evento em temperatura adequada ao consumo, observadas as normas expedidas pelos érgdos de
vigilancia sanitaria.

Local e horario da prestacao dos servicos
5.4. Os servicos de alimentacdo serdo prestados nos locais indicados pela Administracéo.

5.5. Os servigos de locacao de mesas e cadeiras serdo prestados nos locais indicados pela Administracdo.

5.6. Os servigos poderdo ser executados em qualquer dia da semana, inclusive sdbados, domingos, feriados e pontos facultativos, em horarios diurnos ou
noturnos, conforme necessidade da Administracao.

Rotinas de execucao

5.7. Constituem obrigacdes da contratada durante a execucdo dos servicos:
I — transportar todos 0s materiais necessarios ao evento;

IT — realizar a montagem completa da estrutura;

IIT — disponibilizar equipe suficiente para atendimento, quando exigido;
IV — fornecer todos os utensilios previstos neste Termo de Referéncia;

V — manter os alimentos protegidos contra contaminagao;

VI — realizar reposicdo dos alimentos e bebidas sempre que necessaria;
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VII — desmontar toda a estrutura ao término do evento;

VIII — recolher todos os residuos gerados durante a execucdo dos servicos.

Materiais

5.8. Cabera exclusivamente a contratada fornecer todos os materiais necessérios a perfeita execugdo do objeto, incluindo alimentos, bebidas, utensilios,
equipamentos, mesas de apoio, toalhas, recipientes térmicos, bandejas, jarras, copos, pratos, talheres, guardanapos, equipamentos auxiliares e quaisquer
outros materiais necessarios ao atendimento da demanda.

5.8.1. Nos grupos de locacdo de mesas e cadeiras, cabera ainda a contratada fornecer mesas e cadeiras higienizadas, em perfeitas condi¢des de uso,
realizando transporte, entrega, distribuigdo, retirada e retorno dos materiais.

Informacoes relevantes para dimensionamento da proposta
5.9. Para elaboragdo da proposta, a licitante devera considerar que:

I — as demandas ocorrerdo de forma eventual, conforme necessidade da Administragéo;

1T — poderdo ocorrer eventos simultaneos em diferentes locais;

IIT — os quantitativos constantes deste Termo de Referéncia sdo estimativos;

IV — todos os custos com transporte, frete, carga, descarga, montagem, desmontagem, mdo de obra, tributos, seguros e demais despesas necessdrias a
execucdo contratual deverdo estar incluidos nos pregos ofertados, ndo sendo admitida qualquer cobrancga adicional.

Garantia dos servicos

5.10. Aplica-se aos servicos a garantia legal prevista na Lei n® 8.078/1990 (C6digo de Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.11. Os empregados da contratada que atuarem diretamente nos eventos deverao apresentar-se uniformizados, utilizando vestimenta limpa, padronizada
e compativel com a atividade desempenhada, bem como equipamentos de protecdo individual quando exigidos pela legislacdo.

Transicao

5.12. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato, em razdo das caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Disposicoes gerais

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta da
contratada e na Lei n® 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. As comunicacdes entre a Administragdo e a contratada deverdo ocorrer, preferencialmente, por meio eletrénico, sem prejuizo da utilizagdo de outros
meios formais quando necessario.

6.3. A contratada devera manter canal de comunicacdo permanente durante toda a vigéncia contratual, disponibilizando endereco eletrénico e telefone
para atendimento das solicitacdes da Administragdo.

6.4. A Administracdo podera convocar o representante da contratada para reunides sempre que necessario ao adequado acompanhamento da execucdo
contratual.

Preposto

6.5. A contratada deverd designar formalmente um preposto antes do inicio da execucado contratual, informando nome, telefone e endereco eletronico
para contato.

6.6. O preposto ndo precisara permanecer em tempo integral nos locais de execugdo dos servigos, devendo, contudo, estar disponivel para atendimento
imediato das demandas da Administracdo durante a execucdo de cada evento.
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6.7. A Administracao poderad solicitar a substituicdo do preposto quando sua atuagdo demonstrar incompatibilidade com a adequada execugdo contratual.

Fiscalizacdo da execucao

6.8. A execucgdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por fiscal(is) e gestor do contrato formalmente designados pela Administracdo, nos termos da
Lei n°® 14.133/2021.

6.9. Compete ao fiscal técnico verificar, entre outros aspectos:

I — o cumprimento das especificagdes constantes deste Termo de Referéncia;

1T — a qualidade dos alimentos, bebidas, mesas, cadeiras e demais materiais fornecidos;
III — o cumprimento dos horérios de entrega, montagem e desmontagem;

IV — a quantidade efetivamente fornecida;

V — a observancia das normas sanitérias, quando aplicaveis;

VI — o0 adequado estado de conservagdo dos equipamentos, mobilidrios e utensilios.

6.10. Constatada qualquer irregularidade, o fiscal notificara a contratada para adogdo das providéncias necessérias, fixando prazo compativel para sua
correcdo, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis.

6.11. A fiscalizacdo exercida pela Administracdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela perfeita execucdo do objeto.

Recebimento dos servicos

6.12. O recebimento provisorio ocorrera apds a conclusdo da execucdo de cada solicitagdo, mediante verificagdio do cumprimento das condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.13. O recebimento definitivo ocorrera ap6s a conferéncia da execucdo pelo fiscal do contrato, desde que constatada a conformidade dos servicos
prestados.

6.14. Caso sejam identificadas falhas, vicios, defeitos, quantitativos divergentes ou qualquer desconformidade em relacdo ao objeto contratado, a
Administracdo poderad rejeitar total ou parcialmente o servico executado, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis.

Gestor do contrato

6.15. Compete ao gestor do contrato coordenar as atividades de fiscalizacdo, acompanhar a execucdo contratual, controlar a vigéncia, adotar as
providéncias necessdrias a aplicacdo de sancdes, autorizar os procedimentos de liquidagdo e pagamento e praticar os demais atos previstos na Lei n°
14.133/2021 e nos normativos internos do Instituto Federal do Espirito Santo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Medicao
7.1. A medicdo dos servicos serd realizada por demanda efetivamente executada e recebida pela Administrac&o.

7.2. Para os servigos de alimentacdo, a medicdo sera realizada por unidade de fornecimento (pessoa atendida), conforme quantitativo efetivamente
solicitado e executado em cada evento.

7.3. Para os servicos de locacdo de mesas e cadeiras, a medicdo sera realizada por diaria, considerando a quantidade de mesas e cadeiras efetivamente
disponibilizadas durante o periodo solicitado pela Administracao.

7.4. Ndo serdo remunerados servicos executados em desacordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia ou quantitativos superiores aos
previamente autorizados pela Administragdo.

Recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal do contrato no ato da conclusdo de cada evento, mediante verificacdo do atendimento das
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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7.6. O recebimento definitivo ocorrerd ap6s a conferéncia da execucdo dos servigos pelo fiscal do contrato, mediante atesto da Nota Fiscal, desde que
constatado o cumprimento integral das obrigacdes contratuais.

7.7. Caso sejam constatadas irregularidades, a Administracdo podera rejeitar, total ou parcialmente, os servicos executados, determinando sua correcdo,
substituicdo ou complementacado, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

Liquidacao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, iniciar-se-a o prazo para fins de liquidagdo da despesa, observado o disposto no art.
63 da Lei n° 4.320/1964 e no art. 141 da Lei n° 14.133/2021.

7.9. A liquidacdo ocorrera no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, contados do recebimento da documentagdo completa, prorrogavel de forma
justificada nos casos admitidos pela legislacdo.

Pagamento
7.10. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da conclusdo da liquidagdo da despesa.
7.11. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria para crédito em conta corrente indicada pela contratada.

7.12. Para fins de pagamento, a contratada deverd apresentar Nota Fiscal correspondente aos servicos efetivamente executados, acompanhada dos
documentos cuja apresentacdo seja exigida pela legislacdo vigente.

7.13. Antes de cada pagamento, a Administragdo verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, especialmente quanto a
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria.

7.14. Constatada irregularidade que impeca a realizacdo do pagamento, a contratada sera notificada para promover sua regularizacdo, sem prejuizo das
demais medidas cabiveis.

Glosas

7.15. Serdo glosados os valores correspondentes aos servigos nao executados, executados em desconformidade com este Termo de Referéncia, rejeitados
pela fiscalizagdo ou executados em quantitativo superior ao autorizado pela Administragdo.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infrag0es acima descritas as seguintes san¢des:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "b", "c" e "d" do item 8.1, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "e", "f", "g" e "h" do item 8.1, bem como
nas alineas "b", "c" e "d", que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.
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8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para a infracdo descrita na alinea "d" do item 8.1, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado, incidente
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias, quando entdo podera ser caracterizada a inexecugdo total ou parcial da obrigacdo,
conforme o caso.

8.2.4.2. Compensatoria, para as infracdes descritas nas alineas "e", "f", "g" e "h" do item 8.1, de 10% (dez por cento) sobre o valor da contratacéo.
8.2.4.3. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea "c" do item 8.1, de 10% (dez por cento) sobre o valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a infragdo descrita na alinea "b" do item 8.1, de 8% (oito por cento) sobre o valor da contratagdo.

8.2.4.5. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita na alinea "d" do item 8.1, de 5% (cinco por cento) sobre o valor da
parcela inadimplida, quando caracterizada a inexecucdo da obrigagao.

8.2.4.6. Compensatoria, para a infracdo descrita na alinea "a" do item 8.1, de 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, especialmente
nas seguintes hipéteses, sem prejuizo de outras que caracterizem inexecucao parcial:

a) fornecimento de alimentos ou bebidas em quantidade inferior a contratada;

b) substituigdo de itens do cardapio sem autorizacdo da Administragdo;

c) fornecimento de alimentos ou bebidas em desacordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia ou impréprios para consumo;
d) entrega de mesas ou cadeiras em quantidade inferior a solicitada ou em desacordo com as especificacdes técnicas estabelecidas;

e) atraso na entrega ou montagem da estrutura que comprometa o inicio ou o regular desenvolvimento do evento;

f) descumprimento de quaisquer outras obrigacOes contratuais que prejudiquem a adequada execugdo do objeto.

8.3. A aplicacgdo das sangoes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao
Contratante.

8.4. Todas as san¢des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além
da perda desse valor, a diferenca sera descontada dos créditos eventualmente existentes em favor da contratada ou serd cobrada administrativamente ou

judicialmente, na forma da legislacdo aplicavel.

8.7. A multa devera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias tuteis, contados do recebimento da comunicagdo
encaminhada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para garantia da ampla defesa e do contraditério, as notificagcdes poderdo ser encaminhadas por meio eletronico aos enderecos de e-mail
informados pela contratada em sua proposta ou cadastrados nos sistemas oficiais utilizados pela Administracao.

8.8.2. Os enderegos eletronicos informados serdo considerados validos para fins de comunicacdo oficial, cabendo a contratada manté-los atualizados
durante toda a vigéncia contratual.

8.9. Na aplicacado das sangdes serdo considerados:

I — a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

II — as peculiaridades do caso concreto;

III — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — os danos que dela provierem para a Administracdo; e

V — a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagoes dos érgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Ptblica

que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e a autoridade competente.
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8.11. A personalidade juridica da contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
prética dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, observados o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de manifestacdo juridica prévia, na forma da legislacdo vigente.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sanc¢des aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS), no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP) e nos demais sistemas oficiais aplicaveis.

8.12.1. As penalidades aplicadas serdo registradas no SICAF, quando cabivel.

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do
art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos da contratada para com a Administracdo decorrentes de multas administrativas ou indeniza¢es poderdo ser compensados com créditos
eventualmente devidos pelo Contratante, observada a legislacdo vigente.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

Forma de selecao e critério de julgamento

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de pregao eletrénico, na forma prevista na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

9.2. O critério de julgamento serd o de menor preco por grupo, observadas as especificagdes técnicas constantes deste Termo de Referéncia.

9.3. O objeto sera dividido em 19 grupos, conforme a tabela do item 1.1:

Grupos 1, 6,7, 8,9, 10, 12, 14, 16, 18 e 19: Servicos de alimentacdo para eventos, compostos pelos itens Coffee Break Tipo 01, Coffee Break Tipo
02,

Almoco Tipo 01, Almoco Tipo 02, Almoco Tipo 03 e Coquetel.

Grupos 2, 3, 4, 5, 11, 13, 15 e 17: Locacao de mesas plasticas e cadeiras plasticas.

9.4. O agrupamento dos itens observa critérios de natureza técnica e operacional, reunindo em cada grupo itens de mesma natureza, normalmente
executados por empresas pertencentes ao mesmo segmento de mercado, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Regime de execucao

9.5. Os servicos serdo executados sob demanda, mediante emissdo de Ordem de Fornecimento pela Administracdo, observadas as condicOes e os prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

9.6. Os quantitativos previstos possuem cardter estimativo, ndo gerando a Administragdo obrigacdo de contratagdo integral dos itens registrados.
Exigeéncias de habilitacao

9.7. Para fins de habilitacdo, o licitante deverd comprovar o atendimento dos requisitos de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista, econémico-
financeira e técnica previstos na Lei n° 14.133/2021.

Qualificacao técnica
9.8. A documentacdo relativa a qualificacdo técnica sera exigida de acordo com o grupo para o qual o licitante apresentar proposta.
Grupos de servicos de alimentacao para eventos

9.8.1. Devera ser comprovada aptiddo para a prestacdo de servigos de alimentagdo para eventos, mediante apresentacdo de atestado(s) de capacidade
técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) a execucdo de servicos compativeis em caracteristicas,
quantidades e complexidade com o objeto da contratagdo.

9.8.1.1. Sera admitido o somatério de atestados para fins de comprovacdo da capacidade técnica, desde que demonstrada a execu¢do de quantitativo
correspondente a, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do quantitativo estimado do grupo.

9.8.1.2. A licitante devera apresentar Licenca Sanitaria (ou Alvara Sanitario, Licenca de Funcionamento ou documento equivalente), vigente, expedida
pela autoridade sanitaria competente da sede da empresa, compativel com a atividade objeto da contratagao.

9.8.1.3. A licitante deverd comprovar possuir Responsavel Técnico Nutricionista, regularmente inscrito no Conselho Regional de Nutricdo — CRN,
mediante apresentacdo de documento comprobatério do vinculo com a empresa, na forma da legislagdo vigente.
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Grupos de locacdo de mesas e cadeiras plasticas

9.8.2. Devera ser comprovada aptiddo para a prestacdo de servicos de locacdo de mobilidrio para eventos, mediante apresentacdo de atestado(s) de
capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) a execucdo de servicos compativeis em
caracteristicas, quantidades e complexidade com o objeto da contratagdo.

9.8.2.1. Sera admitido o somatério de atestados para fins de comprovacdo da capacidade técnica, desde que demonstrada a execu¢do de quantitativo
correspondente a, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do quantitativo estimado do grupo.

Julgamento das propostas

9.9. As propostas deverdo contemplar todos os custos necessarios a execucdo do objeto, incluindo transporte, frete, carga, descarga, montagem,
desmontagem, tributos, encargos sociais, mao de obra, equipamentos, materiais, seguros e demais despesas necessérias ao perfeito cuamprimento das
obrigagdes contratuais, ndo sendo admitida cobranca adicional durante a execugdo do contrato.

9.10. Serdo desclassificadas as propostas que:

I —ndo atenderem as exigéncias deste Termo de Referéncia;

II — apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orcamento estimado da Administragdo, quando este for divulgado;

IIT — apresentarem vicios insanaveis ou qualquer outra desconformidade prevista na Lei n® 14.133/2021.

Critérios de desempate

9.11. Em caso de empate entre propostas, serdo observados os critérios de desempate previstos no art. 60 da Lei n° 14.133/2021.

9.12. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante vencedor ocorrerd por sorteio, em ato publico, para o qual
todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 1.723.471,45 (um milhdo, setecentos e vinte e trés mil, quatrocentos e setenta e um reais e quarenta e
cinco centavos), conforme valores unitdrios e quantitativos constantes da tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia.

10.2. A estimativa do valor da contratagdo foi elaborada em conformidade com os pardmetros estabelecidos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65,
de 7 de julho de 2021, utilizando como principal referéncia os precos praticados pela Administracdo Piblica em contrata¢Ges similares.

10.3. Para a formagdo dos precos estimados, foi realizada pesquisa por meio do sistema Banco de Precos, com base em informacdes extraidas do Portal
Nacional de Contratagdes Ptblicas (PNCP), do Compras.gov.br e de outras bases oficiais de contratagdes publicas. Para cada item foram selecionadas

contratagcdes compativeis com as especificacdes técnicas definidas pela Administracdo, adotando-se metodologia de tratamento estatistico para obtencdo
dos valores de referéncia, observadas as disposi¢oes da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 2021.

10.4. Tratando-se de Sistema de Registro de Pregos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados nas hipéteses previstas na Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, e na regulamentagdo aplicavel, observados os requisitos e procedimentos legalmente estabelecidos.

10.5. Os precos inicialmente registrados e contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento estimado.

10.6. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos sero reajustados mediante aplicacio do Indice Nacional de
Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

10.7. O reajuste sera aplicavel aos precos registrados na Ata de Registro de Precos e aos contratos dela decorrentes, observadas as disposi¢es da Lei n°®
14.133/2021 e do Decreto n° 11.462/2023.

10.8. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano seréa contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

10.9. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela dltima variagdo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

10.10. Nas afericoes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

10.11. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em
substituicdo, aquele que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.
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10.12. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial para reajustamento do valor remanescente, por
meio de termo aditivo.

10.13. O reajuste dos precos contratados sera realizado por apostilamento, observados os procedimentos aplicaveis a atualizacdo dos precos registrados
na Ata de Registro de Precos.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.4. A indicacdo da dotacdo orcamentdria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou instrumento equivalente.

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

VITOR LOYOLA PREST

Membro da comissado de contratagdo
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